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1. Vorab-Infos

VORAB-INFOS

gsemstek.schulserver.de

= Erste Anmeldung MUSS iiber den Browser

erfolgen (nicht iiber die App)

- Firefox, Chrome, Internet Explorer 2= Angemeidet bisben

= Internet-Adresse:

https://gsemstek.schulserver.de/isexrv/ Is.eﬂ

gsemstek.schulserver.de
gsemstek.schulserver.de

Account:

vorname.nachname

IServ-Anmeldung

Vorlaufiges Passwort:

<] Anmelden Angemeldet bleiben

- Steht auf dem Zettel

Nach der ersten Anmeldung werdet ihr

aufgefordert, das vorlaufige Passwort zu I S e r V

. 0 CEEEEEEEENNED
andern!

Serv Schulserve

- Andern und Aufschreiben



2. Anmeldung in IServ

2.1. Login uber den Computer

Uber folgende Webadresse kannst du dich am Computer auf IServ anmelden:

Grundschule Emstek

oo [0
-

A< |
-

IServ-Anmeldung

Angemeldet bleiben

¢ ¢ G

IServ Schulserver

gsemstek.schulserver.de

Der Benutzername (Account) setzt sich aus
vorname.nachname (kleingeschrieben, ohne
Umlaute) zusammen.

Beispiel:

V\Name: Maria Anna Musterfrau

Account: maria.musterfrau

Das Passwort flr die erste Anmeldung steht im Info-
Schreiben.

Im Anschluss muss dieses durch ein eigenes, neues
Passwort ersetzt werden.

2.2. Login uber die App

IServ-Anmeldung

<) Anmelden | Angemeldet bleiben

IServ

IServ Schulserver

2.3. IServ auf dem Smartphone oder Tablet installieren
So bekommst du IServ auf dein Handy oder Tablet:

Suche im App Store oder im Google Play Store nach
IServ und lade die App herunter.

Du kannst dich auch Uber dein Smartphone oder Tablet
mit IServ verbinden. Fur die Anmeldung wird deine
IServ Account (siehe Info-Schreiben) und das
eigene Passwort bendétigt.

Zusatz fiir die App: gsemstek.schulserver.de

Account: maria.musterfrau

Du kannst auch den
QR-Code mit deine
Handykamera scannen!

£ Ladenim JETZT BEI
@& App Store P> Google Play



3. Der Startbildschirm - IDesk

Nach der Anmeldung erscheint die Startseite - der personliche IDesk. Dieser setzt sich aus
der Navigationsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen
zusammen.

Gymnasium Adolfinuin

IServ
o com—
A » Statseite Letzter Login: 06.09.2020 21:40
m Max Mustermanyl ~ Hallo Max!
Schnelizugrift ¢ = i
g (&) E-Mall [&] Klausuren
E-Mail - Es befindet sich keine'ungelesene E-Mail im Posteingang - Keine Klausur in den nachsten
: 4 Tagen.
Dateien

as 4 E-Mails senden und empfangen
9 | Kalender

(7] Kalender
O Stundenplan
=] News Mo, 7. September
~ Messenger Elternabend Jg. 11
19:00 - 21:00

Der IDesk in der IServ-App unterscheidet sich zur Variante

im Internet-Browser. Hier werden die einzelnen B e
Informationen untereinander angereiht. Die

Navigationsleiste 6ffnet sich durch Anklicken des s befindet sich keine ungelesene EAvl
Menusymbols ( =). Posteingang -

Hallo Max!

(& E-Mail

A E-Mails senden und empfangen

= News

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

[ Klausuren

Keine Klausur in den néchsten 14 Tagen.

[* Kalender

Mo, 7. September
Elternabend Jg. 11
19:00 - 21:00

Mi, 9. September

Elternabend Jg. 12
19:00 - 21:00

Do, 10. September

@ﬁ o V' \ £



3.1. Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen von IServ sehen und anklicken. Um einen

Uberblick Gber alle Funktionen zu bekommen, musst du noch die Pfeilspitze bei Alle

Module anklicken.

. IServ

m Max Mustermann ~
Schnellzugriff
<] E-Mail

Dateien

IEJ Kalender

@ Stundenplan

@ Messenger

Alle Module @

3.2. Einstellungen andern und abmelden

Klickt man in der Navigationsleiste (1) auf seinen
Namen (2), so kénnen individuelle Einstellungen
eingesehen und teilweise auch gedndert werden. Nach
jeder Sitzung musst du dich abmelden. Dazu klickst du
auf deinen Namen und auf Abmelden (3).

Alle Module
|i Adressbuch

D Aufgaben
Dateien

é Drucken

<] E-Mail

(Ep Edupool

= Foren

\E Kalender

@ Messenger

:‘ﬂ MethodenGuide

2] News

@ Office

i Riickmeldung
@ Stundenplan
L= Texte

= Umfragen

Videokonferenzen

IServ
=y
m»m Muslermann « 2.
. & Profil
: & Henachrichagungen
L / Einstelungan

, 40 Abmelden 3,

| 9] ——

Q Messanger

Al Mocule =

Il
>
il




4. Kommunikation

4.1. E-Mail

Jeder Nutzer (Schuilerinnen und Schiler, Lehrkrafte) besitzt eine persénliche E-Mail-
Adressen:

Schuler; vorname.nachname@gsemstek.schulserver.de
Uber die Navigationsleiste kann das Modul E-Mail aufgerufen werden.

Beim Klicken auf Verfassen o6ffnet sich ein neues Fenster und du kannst den Empfanger
auswahlen und die Nachricht eingeben.

Du kannst allen Personen der Schule (Schuler*innen, Lehrer*innen, Sekretarinnen, ...) eine
E-Mail schicken. Sobald man einen Buchstaben in das Empfanaerfeld eintipot, erscheinen
automatisch Vorschlage aus dem Adressbuch der Grundschule Emstek.

Uber den Reiter Anhang kdnnen auch Dateien verschickt werden. Hierbei kénnen Dateien

von deinem Computer oder deinem Smartphone Uber @& Hochiaden und Dateien aus der

IServ-Cloud Uber K iserv-Dateien  hinzugeflgt werden (das wird im Kapitel Dateien

genauer erklart).

4.2. Messenger

Uber die Navigationsleiste kannst du den Messenger aufrufen. Dein Lehrer kann einen
Chat erstellen, in dem du dich mit anderen Mitschilern und dem Lehrer gemeinsam
unterhalten kannst (z.B. eine Klassengruppe wie bei WhatsApp).

Mochtest du einer einzelnen Person schreiben, dann klick auf das + neben dem Feld
Suchen... und starte eine Direktnachricht. Dazu gibst du den Namen ein und wahlst aus
einem der Vorschlage von IServ aus. Schon kann das Chatten beginnen :)

Du kannst weitere Einstellungen zu deinem Chat vornehmen, wenn du den Namen dieses
Chats anklickst. Neben den Benachrichtigungseinstellungen kannst du auch den Chat
verlassen. Dieser wird dann bei dir geldscht.



Wenn irgendetwas nicht so funktioniert, wie es funktionieren soll, frage bei
deinem Lehrer, der die Aufgabe gestellt hat, per IServ-Email nach, was du
machen sollst.

5. Dateien

Mithilfe von IServ kannst du Dateien hochladen und von uberall per Internet darauf
zuzugreifen. Beim Klick auf Dateien werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt:

{2 Eigene 8 Gruppen

E-Mail =+ Hinzufiigen ~  Erweitert ~

Dateien n

ans
9 | Kalender

© Name It GroRe Besitzer Letzte Anderung
O Stundenplan
2 Desktop GroRe berechnen Max Mustermann 06.09.2020 21:35 >
@ Messenger
I Léschen " Umbenennen Weitere Aktionen ~ Bilder: M ~

Alle Module v

* Im Verzeichnis ,Eigene” hat man Zugriff auf seine persénlichen Dateien. Die Dateien
kannst NUR du sehen.

* Im Verzeichnis ,Gruppen* gibt es fiir jede Gruppe (z. B. Lehrer-Gruppe) der man
angehort, ein eigenes Gruppenverzeichnis. Jeder aus der Gruppe kann die
Dateien sehen!

5. 1 Dateien hochladen

In jedem Verzeichnis kannst du Uber das Feld Hinzufligen Dateien
+ Hinzufigen~ hochladen oder Internetlinks speichern.
® Hochladen
il Ordner

@ Internetlink



Beispiel:

Max mdchte die Datei Schwimmbad in den Ordner Jahrgang 9 hochladen.

m Nat Mosienrann »

Schatougnt /A

4
B4 ttdw
Dateien ] |
,'.,' Wbt
= &

@ Messenger

o

I Medule o >

-

-

Dogene [ Grppen

A+ Dawen « Ouzom i

2.

Name n Grote
D Mhigang o=
3 Jahrgang 06
£ mahigeeg OF
£3 Aahrgang &8

D Mshigang 02

3.

e

Weknipfusg nE Crone
veenipfung mit Crones
eranuplung ml Crenes
veraniplung o Crones

Verkniplung ot Crones

Klicke dich durch: Dateien -» Gruppen - Jahrgang 09

S D

ol

[ Eigene

en

» Gruppen »

a Gruppen

sahi

gng 08

@ Detei hochladen
+ Hinzutugen =

4.

4 [l » DmwPC » Desktop » Schule v o

Ohganeieren » Neuer Ordner

Algsman ] Name Anderungsdatum e

“Schule” durthwuchen

[ - D o

ope

1902 2000 1634

Get

&3 Schwimmbed

5.

e Name POF-Oate

Ringen und Kaer

Schvde

¥ Oropbex
P!

BLoscten /(@ Ombive
{

2 Dheser PC

0 b3 © von 0 Eimragen G 2

v| [Aite Datesen vl
6.

Hinzufiigen » Hochladen auswihlen —» Datei auswéhlen » Offnen driicken

Dsteneme [ Sehmireriud

Abbrechen

+ Hrautigon~

Crote

Nun siehst du die Datei
im Ordner!

8 Loschen / Umbsnencen We ARG

5. 2 Dateien herunterladen

Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, 6ffnet man diese entweder per

Doppelklick oder klickt auf und wahlt ,Herunterladen” aus.



